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1.Objetivo y alcance 
 

El presente procedimiento se aplicará tanto en Servicios Centrales (en adelante SSCC) como en todas 
las Delegaciones Territoriales (en adelante DT). 

 

2.Limites autorización gastos y responsables  
 

En la tabla indicada a continuación se indican los niveles de autorización (límites y responsables), firmas 
de contrato y visé de facturas, distinguiendo según el tipo de pago y, en el caso de contratos, si se trata 
del inicio de la contratación o posteriores recibos: 
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Propuesta
Autorización

 previa
Visé de conformidad 

factura

1.1 Gastos fungibles no inventariables :
       - Material de oficina (boligrafos, folios,etc.   
        -Material de limpieza
        -Mensajería, sellos
       - Perifericos y/o consumibles ( teclado,
          ratón, cables de conexión, tóner)

Hasta 500€

Hasta 10.000€ Emilio Escotet

Mas de 10.000€ Jose Elías Gallegos

Propuesta Firma del contrato
Hasta 10.000€/año Emilio Escotet (2) 

De 10.001€ hasta 500.000€ año Jose Elías Gallegos (3)

Mas de 500.000€/año
Jose Elías Gallegos 
previa autorización de Junta 
Directiva

Importe de la factura
Visé conformidad 

factura
Visé 

 revisión
Visé 

adicional
Hasta 3.000€ Empleado DT
Desde 3.001€ hasta 25.000€ Empleado DT Responsable de la DT(1)

De 25.001€ a 50.000€ Jefe area SSCC Emilio Escotet
Mas de 50.000€ Jefe area SSCC Jose Elias Gallegos

(1)

(2)
(3)

(4)
Para el computo del importe de las adendas solo se tendra en cuenta 
la diferencia respecto al importe del contrato inicial

2.2 PAGOS SUCESIVOS ( por acto medico,igualas,  regularizaciones, etc)

Responsable administracion/ Director de la DT ( en DT con mas de dos empleados)
Emilio Escotet en el caso de DT con uno o dos empleados

Salvo excepciones indicadas en apartado 3.3
Reporta a Junta Directiva contratos superiores a 300.000€/año 

1. PAGOS UNICOS

2.1 FIRMA INICIAL DEL CONTRATO Y ADENDAS ( 4)

Responsable de la DT(1)

Responsable de la DT(1)

Jefe área SSCC

2.CONTRATOS/PAGOS PERIODICOS

Empleado de la DT/ Responsable  de la DT

responsable de la DT(1)

Responsable DT(1)

Adjuntar autorizacion 
previa

1.2 Resto de pagos unicos
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3. Documentación previa necesaria para autorización 
nuevo proveedor 
 

3.1. Regla general. 
 

Serán requisitos previos para la autorización de cualquier nuevo proveedor el envío al responsable de 
la firma del contrato la siguiente documentación: 

a) Tres ofertas 
 
Estas deberán ser de al menos, de tres proveedores diferentes, correspondientes a empresas 
de reconocido prestigio y capacidad para el servicio, sin vinculación entre ellas. La previa 
petición de oferta a dichos proveedores se deberá hacer por escrito y en términos idénticos. 
 

b) Informe justificativo del responsable de la elección que se propone de entre las ofertas 
 

c) Declaración de los solicitantes de ausencia de conflicto de interés (Anexo 1) para contratos o 
presupuestos superiores a 100.000€/año 
 

d) Propuesta de contrato  

La relación con cualquier proveedor no se iniciará hasta la previa firma de un contrato escrito 
que regule la relación entre las partes. En ningún caso será aceptable un contrato verbal. 

Forma jurídica  

El contrato se ajustará al modelo estándar determinado por la Asesoría Jurídica de la 
Mutualidad (Anexos 2A y 2B) que, conforme a la normativa vigente aplicable a las entidades 
aseguradoras, distingue entre proveedores sanitarios y resto de proveedores. 

Se aceptarán como únicas excepciones al obligatorio uso del modelo estándar de contrato, las 
siguientes:  

 Aquellos contratos en los que, a juicio de la Asesoría Jurídica de la Mutualidad, pueda 
aceptarse un contrato distinto por sus especiales características, sin perjuicio de que 
los contratos que supongan una externalización de actividades sanitarias contengan, 
en todo caso, los requerimientos legales obligatorios.  

 Los suministros tales como telefonía, gas, luz, etc., en los que el modelo de contrato 
propio de la Mutualidad se sustituirá por el contrato de adhesión impuesto por el 
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proveedor. En cualquier caso, acompañará al contrato la información de la oferta 
aceptada y de los costes que generará.  

Asesoría Jurídica de SSCC llevará un registro digital de contratos, estructurado por DT, que 
recogerá la versión última de cada contrato, así como las sucesivas tarifas.  

 Posteriores renovaciones del contrato. 

Las renovaciones de los contratos se ajustarán a los términos en ellos pactados.  

Si se solicitara por el proveedor variación de las condiciones a otras más onerosas para la 
Mutualidad, se abrirá por la DT un proceso de análisis de alternativas de mercado en base a lo 
descrito en el apartado anterior, salvo que exista evidencia siniestral o técnica de la ineludible 
necesidad de aplicar las nuevas condiciones para mantener el equilibrio entre las partes, de lo 
que debe quedar constancia mediante informe justificativo. 

Las DT comunicarán a SSCC la voluntad y razones de no renovar un determinado contrato con 
antelación suficiente que permita respetar el plazo de preaviso pactado mediante remisión de 
escrito de cancelación precautoria, firmado por el responsable de la firma del contrato. 

En todo caso queda prohibido incluir en los contratos cualquier cláusula de penalización por 
rescisión que suponga un pago por parte de la Mutualidad. 

Modificaciones de contratos.  

Los contratos podrán ser modificados para incluir nuevos servicios no contemplados en ellos, 
a precio de mercado. Cuando esta modificación implique una variación sustancial de las 
condiciones económicas, se procederá a solicitar propuestas alternativas. 

 

3.2. Excepciones a los requisitos de contrato y tres 
ofertas previas 

 

Para agilizar la operativa, únicamente para servicios con pagos únicos, es decir los gastos indicados 
en punto 1 de la Tabla del apartado 2 se establecen las siguientes excepciones a la regla general del 
apartado 2.1  

- Gastos fungibles no inventariables (Punto 1.1 de pagos únicos). No será requisito necesario la 
existencia de contrato ni presupuesto previo ni el análisis de tres ofertas previas, aunque se 
procurará que en todo caso se apliquen condiciones de mercado. 

- Resto de gastos (Apartado 1.2 de pagos únicos).  Podrá sustituirse la celebración de un 
contrato por la existencia de un presupuesto previo y podrá prescindirse de la presentación 
de tres ofertas previas en el caso de servicios únicos inferiores a 2.000€ y servicios urgentes.  
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Tratándose de servicios urgentes, la solicitud vendrá acompañada de escrito firmado por el 
solicitante en el que se expliquen tales circunstancias excepcionales, que en todo caso 
deberán ser valoradas si son suficientes por el encargado de la autorización. 

 

3.3 Excepciones a la normativa general de autorización 
de gastos  
 

En todo caso, se establecen las siguientes excepciones, especialidades o requisitos adicionales a lo indicado 
en apartados anteriores en los siguientes supuestos: 

a) Gastos de viaje: quedan fuera de este procedimiento la tramitación de los gastos de viaje, que se 
regulan en su procedimiento específico. 

b) Contratos de trabajo: será necesaria en todo caso la firma del contrato por Jose Elías Gallegos 
(artículo 49 punto 3 de los Estatutos vigentes) 

c) Contratos con proveedores sanitarios: será necesario en todo caso la autorización y firma de Jose 
Elías Gallegos (artículo 49 punto 10 de los Estatutos vigentes)  

d) Adquisiciones de hardware o software inventariable  
 En la compra de hardware que tenga que ser incluido en el inventario (Pc´s o Portatiles, 

monitores, impresoras y/o fotocopiadoras) la compra será centralizada: la petición del 
responsable de la DT se enviará al Director de Sistemas que la tramitará conforme al 
procedimiento general. 

 En el caso de los tóneres que se quieran comprar directamente en cada delegación, el 
departamento de sistemas informará anteriormente de qué modelo y en qué tienda se 
debe hacer el pedido. 

 Si se realizó un procedimiento análogo de selección de ofertas con una antelación 
inferior al año, podrá encargarse la nueva compra al proveedor entonces seleccionado 
sin necesidad de un nuevo procedimiento completo, siempre que se trate de material 
inventariable de análogas características y precio, lo que quedará justificado (por 
ejemplo, compra de ordenadores de un mismo modelo y precio). 

  Cualquier petición de un nuevo aplicativo o solicitud de ampliación de cualquier 
funcionalidad o mejora de cualquier software implantado, debe ser revisada, y aprobada 
previamente al encargo al proveedor por el responsable del departamento de sistemas. 

e) Inmuebles:  La adquisición, venta o arrendamiento de inmuebles, así como las obras en los mismos, 
se regirán en todo caso por lo dispuesto en los Estatutos vigentes y en el Reglamento de la Comision 
de Inmuebles. 

f) Precios públicos: en lo no indicado en este procedimiento, se estará a lo dispuesto en su 
procedimiento especifico. 
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3.4. Proceso autorización de un nuevo proveedor. 
 

Estudio y autorización de la propuesta de contrato o presupuesto. 

El responsable de la autorización o firma del contrato realizará el estudio de la propuesta recibida, 
solicitándose informes de las áreas implicadas cuando sea necesario. Salvo causa justificada, se podrán 
rechazar aquellas propuestas que entren en conflicto con acuerdos firmados con proveedores de 
bienes o servicios a nivel nacional.  

Cuando la urgencia del contrato exija una inmediata decisión, el director general podrá aprobar un 
contrato que supere su límite directo de actuación, pero deberá dar detallada explicación en la 
siguiente reunión de la Junta Directiva. 

 

4. Proceso de autorización de pagos. 
 

Todo pago vendrá previamente soportado por una factura y se realizará mediante transferencia o 
domiciliación bancaria., previa autorización de SSCC, con la única excepción de lo indicado más 
adelante respecto del uso de la caja.  

Todas las facturas recibidas se someterán a un proceso de revisión y autorización. 

 

4.1. Revisión de las facturas recibidas.  
 

Estructura jerárquica de responsables de la revisión de las facturas.  

El visado de facturas se atendrá a lo dispuesto en la Tabla del apartado 2  

Cada DT podrá establecer una estructura reforzada de visado de facturas, que será comunicada por 
escrito a SSCC para su conocimiento.   

Verificaciones a realizar. 

Con su visé, el firmante acredita que ha realizado la revisión de la factura y que da conformidad a su 
pago. La revisión implicará, al menos:  

1) Que la factura cumple los siguientes requisitos formales: 
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a. El destinatario será en todo caso “Mutualidad de Previsión Social de Futbolistas 
Españoles a Prima Fija” con el CIF V85599645. 

b. Nombre y apellidos, razón o denominación social completa, NIF/CIF y domicilio del 
emisor. 

c. Contendrá un número de factura del emisor. 
d. Incluirá la fecha de emisión de la factura, que no podrá ser anterior a la prestación del 

servicio. 
e. Si fuera distinta de la fecha de emisión, se incluirá la fecha en que se hayan prestado 

los servicios que se facturan, incluyendo líneas de detalle para cada servicio si fuera 
necesario.  

f. La descripción de los servicios recibidos debe permitir a la Mutualidad la correcta 
identificación y desglose contable. 

g. El coste del servicio recibido deberá estar desglosado en cuantos apartados sean 
necesarios, para que la DT verifique si es conforme al contrato firmado. 

h. Cuando se trate de servicios sanitarios, se hará constar el nombre, apellidos y NIF del 
asegurado que los haya recibido. 

i. Desglosará las distintas bases imponibles a efectos tributarios y se verificará la 
correcta aplicación de los impuestos y retenciones.  

j. En todo caso la DT deberá incluir en la factura la fecha de recepción de esta.  
 

2) Que existe contrato previo firmado con la Mutualidad, que la factura se ajusta estrictamente 
a los términos del contrato firmado y que el servicio está expresamente contemplado en la 
tarifa, de forma que en todos sus aspectos (concepto, importe, emisor, fecha en que se 
presenta para pago, etc.)  coinciden con lo previsto en dicho contrato. Se evitará siempre el 
pago de facturas con antelación al calendario de pagos establecido en el contrato. 
 

3) Que el servicio se ha prestado efectivamente. Si para ello debe recabar información de otros 
empleados de la DT, así lo hará. 

Todas aquellas facturas que no cumplan con todos los requisitos anteriores serán devueltas al emisor 
para su corrección o anulación, requiriendo, en todo caso, que nos remita la correspondiente factura 
de abono o rectificación. 

Lo antes descrito será igualmente de aplicación a las facturas proforma de proveedores que requieran 
un anticipo para la prestación de los servicios. 

Verificados todos los requisitos anteriores, el responsable visará la factura (ver tabla apartado 2) . 

Una vez visada de procederá a su contabilización a la mayor brevedad posible. 
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4.2. Solicitud mensual de autorización de pago de 
facturas a SSCC. 

 

Todos los pagos se realizarán una vez al mes, desde SSCC y con cargo a la cuenta única.  

Para ello, cada DT solicitará a SSCC los pagos a realizar, mediante el registro y archivo de las 
correspondientes facturas revisadas y conformes en el aplicativo de gestión NOVANET o en el 
aplicativo contable BUSINESS CENTRAL, lo que constituirá la denominada remesa de pagos mensual 
(en adelante, RPM), a la mayor brevedad posible y no más tarde del día 10 del mes siguiente o el 
inmediato hábil anterior.  

En el programa de NOVANET sólo se incluirán las facturas correspondientes a gastos relacionados con 
prestaciones sanitarias, revisadas y conformes de acuerdo con lo indicado en el apartado anterior, 
correspondientes al mes anterior. 

En el programa de BUSINESS CENTRAL se incluirán el resto de las facturas no registradas en NOVANET, 
es decir aquellas que NO correspondan a gastos de prestaciones sanitarias (ejemplo suministros, 
seguros, etc.), revisadas y conformes de acuerdo con lo indicado en el apartado anterior, 
correspondientes al mes anterior. 

En el momento en que las DT tengan conocimiento de cambios en el IBAN de algún proveedor 
remitirán un mail al área de contabilidad de SSCC indicando la identificación del proveedor y el nuevo 
IBAN. junto con el justificante de la solicitud del proveedor del cambio de IBAN.  

Las facturas que se registren en los aplicativos de gestión o contable con posterioridad al día 10 o cuyo 
proceso de revisión y visado completo no se haya completado, se abonarán en la RPM del mes 
siguiente, siempre que estén revisadas y visadas de acuerdo con lo indicado. 

Las facturas cuyo proceso de revisión y visado completo no se haya terminado no serán contabilizadas 
hasta que el proceso no se complete. 

Las DT son responsables de que las facturas que registran y cuyo pago se solicita en cada RPM, incluya 
todos los requisitos que permitan su pago. A estos efectos, en cada remesa mensual de pagos solicitada 
deberá evidenciarse que se han realizado los siguientes controles:  

CONTROL RESPONSABLE DT 
Controles en documentación   

Existe contrato autorizado vigente  SI 
Los pagos rechazados en anteriores RPM y solicitados 
de nuevo incluyen información solicitada o corregida 

SI 

Controles en facturas (ver apartado anterior)  SI 
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Las facturas son legibles al escanearlas SI 

Se adjuntan y registran en el aplicativo todas las 
facturas y/o documentación justificativa necesaria. 

SI 

Se han registrado en el aplicativo las 
facturas antes del día 10 

SI 

Controles contables de pagos  SI 
Se han realizado las conciliaciones bancarias (solo en 
recibos domiciliados) 

SI 

 

4.3. Calendario de registro contable y pago. 
 

Como norma general, todas las facturas, gastos y recobros, deberán contabilizarse una vez autorizados, a 
la mayor brevedad posible, aumentando la frecuencia de registro al menos semanalmente. De esta forma, 
el registro del gasto y su reflejo en la cuenta de pérdidas y ganancias se produce en mes en que se recibe la 
factura. 

Las facturas y gastos de prestaciones con imputación a expediente, deberán registrarse en Novanet, una 
vez visadas, no más tarde del 30/31 de cada mes, ya que en este caso la fecha de imputación contable 
siempre es la fecha en que se registra.  

Las facturas y gastos de prestaciones no imputados a expediente, podrán registrarse hasta el día 10 del 
mes siguiente, ya que la fecha de imputación contable puede establecerse dentro del período contable 
abierto, aunque conviene mantener una frecuencia de registro semanal. 

En el caso de facturas y gastos distintos de prestaciones, podrán registrarse hasta el día 10 del mes 
siguiente en Business Central. 

En todo caso, los precios públicos, recobros y recibos domiciliados, al haberse realizado el cobro o pago, 
deberán registrarse obligatoriamente dentro del mes en que se realiza el cobro o pago, es decir, antes del 
día 30/31. Para ello, se recabará la documentación necesaria para su registro con la antelación necesaria. 

Independientemente de la fecha de imputación contable, en la RPM se revisarán todos los gastos a pagar 
que se hayan registrado hasta el día 10 de cada mes en los sistemas, procediendo a su pago a partir del 
día 20. 

 

4.4. Autorización de pagos por SSCC. 
 

SSCC revisará la información remitida y solicitará, en su caso, subsanar o remitir información adicional, 
que se deberá remitir no más tarde del día 18 de cada mes o el inmediato hábil anterior.  
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A partir del día 20 de cada mes, SSCC realizará las remesas de pagos y las enviará a las DT, enviando 
el soporte de las transferencias y pagos realizados. Además, remitirá a las DT los gastos no autorizados 
con indicación de la causa. 

La DT deberá comprobar que son correctos los pagos autorizados y, en caso contrario, comunicarlo 
inmediatamente a SSCC a través de correo-e a la dirección 
contabilidad@mutualidaddefutbolistas.com.  

No se tramitará por SSCC la siguiente RPM si todas las tareas descritas no se han completado. 

 

4.5. Recibos domiciliados. 

 
SSCC remitirá los recibos domiciliados cargados en la cuenta única a cada DT. Estas deben comprobar 
que los cargos son correctos en base a las facturas, siguiendo el mismo procedimiento de 
comprobación descrito en apartados anteriores. En caso de detectar incidencias las comunicarán 
inmediatamente mediante correo-e dirigido a contabilidad@mutualidaddefutbolistas.com para que 
se proceda a su devolución desde SSCC.  

Las DT deberán registrar en el aplicativo NOVANET tanto las facturas como los pagos que, con 
periodicidad quincenal, les envía el área de contabilidad de SSCC antes del día 10 de cada mes o el 
inmediato hábil anterior. 

En el caso de no autorizarse (ejemplo servicios de suministro que se han dado de baja), se solicitará la 
devolución del recibo, siendo la DT responsable de comunicar al proveedor este hecho y los motivos 
que la ocasionaron para su subsanación. 

 

La domiciliación de nuevos recibos únicamente será posible en el caso de contratos de suministros, 
seguros, servicios de limpieza, tributos, tasas, cotizaciones sociales, liquidaciones de impuestos y 
cuotas de comunidades de edificios propiedad de la Mutualidad. Para la domiciliación de cualquier 
otro tipo de gasto será necesaria la autorización previa de la directora financiero-contable de la 
Mutualidad.  

 

4.6. Tasas, impuestos y precios públicos  
 

Como norma general, las tasas e impuestos de las que las DT reciban carta de pago, recibo, o 
requerimiento de pago, deberán enviarse por correo-e dirigido a 
contabilidad@mutualidaddefutbolistas.com.   
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El área de contabilidad de SSCC, tras su revisión, abonará los mismos y remitirá justificante de las cartas 
de pago y recibos domiciliados en la cuenta única a cada DT para que sean registradas por éstas en 
NOVANET (gastos relacionados con prestaciones sanitarias) o BUSINESS CENTRAL (resto) junto con la 
documentación recibida (carta de pago, recibo o requerimiento de pago). 

Para los pagos recurrentes se domiciliará preferiblemente su pago para evitar retrasos en su pago que 
generen intereses o recargos. 

En su registro se diferenciarán por separado el principal, los intereses y recargos. 

En el caso de precios públicos se estará a lo dispuesto en todo caso en su procedimiento específico. 

El procedimiento de revisión, autorización y conciliación será el mismo que en los puntos anteriores. 

 

5. Procedimientos especiales.  

 

5.1. Nóminas 
 

Todas las nóminas, Seguros Sociales y retenciones de IRPF se gestionarán desde SSCC con el proveedor 
externo (ATISA).  

En este apartado se incluyen únicamente las nóminas de los trabajadores por cuenta ajena. A Los 
colaboradores con contrato mercantil se les aplicará lo indicado en el apartado 3. 

Cada nueva alta en la plantilla deberá tramitarse conforme al Procedimiento de Selección y 
Contratación de Nuevos Empleados, del área de RRHH.  

 

5.2 Pago de prestaciones derivadas de incapacidad y 
fallecimiento 

 

5.2.1- Pago de indemnización por incapacidad.  

 

Para el pago de las incapacidades recogidas en el Reglamento de Prestaciones de la Mutualidad 
(parcial, absoluta, total y gran invalidez) deberá remitirse la siguiente documentación a 
joseandres.cruz@mutualidaddefutbolistas.com : 
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 Solicitud del interesado  
 Parte de lesiones, comunicando dónde y cómo se produjo la lesión o el accidente deportivo 

que deberá ser registrado en NOVANET. 
 Copia del acta del encuentro en el caso de que se hubiese producido la lesión durante la 

disputa de un partido o, en caso de que se hubiera producido durante un entrenamiento, 
justificante debidamente acreditado por la persona del club habilitada a tal efecto. En las 
lesiones producidas en partidos no oficiales, el Secretario de su federación deberá certificar, 
además, que ese partido estaba autorizado por ella. 

 Informe del Jefe Territorial de los Servicios Médicos o en su defecto del médico asesor sobre 
la asistencia prestada y, si fuese atendido por medios ajenos, si había sido autorizada, así como 
informes periódicos de la evolución del tratamiento. 

 Certificado de titularidad de la cuenta corriente 
 

5.2.2.- Pago de indemnización por fallecimiento. 
 

La documentación será la descrita en el apartado anterior y además: 

 Certificado de defunción del mutualista. 
 Certificado del Registro de Actos de Última Voluntad y copia del último testamento o 

declaración notarial de herederos. 
 Certificado de matrimonio, para el caso de estar casado.  
 Identificación del beneficiario. 
 Copia compulsada del libro de familia.  
 Liquidación y carta del pago del Impuesto de Sucesiones y Donaciones. 
 Diligencias judiciales, atestado y autopsia. 

 
El pago de las indemnizaciones indicadas en los puntos 5.2.1 y 5.2.2 requerirá, en todo caso, acuerdo 
previo de la Comisión Ejecutiva, o, en su defecto, de la Junta Directiva, reflejado en el acta 
correspondiente, que será comunicado por SSCC a la DT tras la citada reunión. 

Las DT registrarán en NOVANET la indemnización con imputación a su respectivo expediente, 
ateniéndose para su pago a lo dispuesto en el punto 4.2 

 

5.3. Reembolsos a mutualistas por prestaciones. 
 

Los pagos a mutualistas de los gastos incurridos por ellos derivados de prestaciones, tales como: 

 Desplazamientos ocasionados para recibir tratamientos o acudir a las consultas pautadas por 
la Mutualidad. 
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 Gastos originados por la adquisición de material ortopédico para la curación del accidente 
deportivo (no prevención). 
 

 Gastos originados en odontología, por lesiones en la dentadura por accidente deportivo.  

Deberán ser remitidos a SSCC a través del modelo de solicitud de reembolso. Este formulario será 
cumplimentado y firmado por el responsable de la DT. Será imprescindible registrar el parte de 
lesiones y el registro de la información en el módulo de reembolso de NOVANET. 

Se adjuntará la solicitud de reembolso del mutualista. Este formulario deberá ser cumplimentado 
y firmado por el mutualista o representante legal del mismo. Será imprescindible que junto con 
esa solicitud se adjunte la factura o justificante de pago, asi como el certificado de titularidad de 
la cuenta corriente.   

Los formularios para solicitar el reembolso por parte de los mutualistas y la autorización por parte 
de la DT son los contenidos en anexo 3. 

6. Caja. 
 

Cada DT podrá disponer de una caja hasta un importe máximo mensual de 1.000 €1 y nombrará un 
responsable encargado de su control y custodia.  

Con cargo a caja se podrán pagar exclusivamente los siguientes gastos: 

 Material no inventariable de importe reducido, como material de limpieza y material de 
oficina.  

 Gastos de mensajería o de correo. 
 Pequeño material informático o eléctrico no inventariable (por ejemplo, ratones o tóner; o 

bombillas y pilas).  
 
En ningún caso se autorizarán salidas de caja para otros fines. 

Antes de día 10 de cada mes, o el inmediato hábil anterior, las DT remitirán la documentación soporte 
que justifique los importes dispuestos, el estado de movimientos de caja y arqueo de caja (según el 
modelo que se detalla en el anexo 4) y, en su caso, la solicitud de reposición de fondos de caja. 

SSCC revisa la documentación y en caso de que esté todo correcto, remite cheque para la reposición 
del fondo. 

El procedimiento de revisión y autorización será el mismo que se describe en el punto 4.1. 

 

1 1.500 € en las DT AND, CAT, MAD, VAL y SSCC. 
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Relación de anexos. 

ANEXO 1 - Modelo de declaración jurada de inexistencia de conflicto de intereses con proveedores.  

ANEXO 2A - Modelo contrato con proveedor sanitario (externalización) 

ANEXO 2B - Modelo de contrato con proveedor no sanitario  

ANEXO 3 – Modelo de solicitud de reembolsos a mutualistas por prestaciones. 

ANEXO 4 - Estado de movimientos de caja 

 

 



 
 

 

ANEXO 1   Modelo de declaración jurada de inexistencia de conflicto de interés con proveedores 

 

D. / Dña. NOMBRE, APELLIDOS, NIF, con domicilio a estos efectos en DIRECCIÓN, LOCALIDAD, 
CODIGO POSTAL, PROVINCIA (todos ellos los de la delegación territorial), en mi condición de 
XXXXXXXXXXXXXXX de la Delegación Territorial de XXXXXXXXXX de la Mutualidad de Previsión 
Social de Futbolistas Españoles a Prima Fija, bajo mi responsabilidad, efectúo la siguiente 

 

 

DECLARACIÓN JURADA 

Que no mantengo conflictos de interés con los siguientes proveedores que tienen vínculos 
comerciales o profesionales con esta Mutualidad, ni con sus administradores ni con sus socios 
mayoritarios, en los términos establecidos en los artículos 228 y siguientes del Real Decreto 
Legislativo 1/2010, de 2 de julio, por el que se aprueba del Texto Refundido de la Ley de 
Sociedades de Capital (TRLSC) ni tampoco las personas conmigo vinculadas, definidas éstas en 
los términos del art. 231.1 de dicho TRLSC. 

XXXXXXXXXXXX 

XXXXXXXXXXXX 

Lo que declaro en LUGAR a FECHA 

FIRMADO POR EL DECLARANTE 
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ANEXO 2A MODELO CONTRATO PROVEEDOR SANITARIO 

 

 

En Madrid, a ……………. de 2023 

REUNIDOS 

DE UNA PARTE: 
 

D. José Elías Gallegos Díaz de Villegas, mayor de edad, con domicilio a estos efectos 
en calle José Echegaray 8, 28232 Las Rozas (Madrid), con NIF 51341600-B. 

Y DE OTRA: 

D. ……………………………., mayor de edad, con domicilio a estos efectos en C/ 
………………………… de , con NIF……………………... 

 

INTERVIENEN 

D. José Elías Gallegos Díaz de Villegas en su condición de Director General de la 
Mutualidad de Previsión Social de Futbolistas Españoles, con CIF V85599645, en 
adelante la Mutualidad. 

D. …………………………. en nombre y representación de la mercantil…………………, 
con CIF ……………./en su propio nombre y representación, en adelante el Proveedor. 

Ambos se reconocen la mutua capacidad legal necesaria para otorgar el presente 
contrato mercantil de arrendamiento de servicios, de acuerdo con las siguientes: 

ESTIPULACIONES 

Primera.- Objeto del contrato. Duración contractual. Resolución anticipada. 
Fuerza Mayor. 

La Mutualidad contrata los servicios profesionales del Proveedor en su calidad de 
…………………………... 

El presente contrato se celebra con una duración inicial pactada de un año desde el día 
de su fecha, y se entenderá automáticamente prorrogado por periodos iguales de un 
año desde su vencimiento si cualquiera de las partes no comunica a la otra con una 
antelación mínima de TREINTA DIAS (30) naturales y de manera fehaciente su voluntad 
de no renovarlo. 

No obstante lo anterior, cualquiera de las partes, ante el incumplimiento grave o 
reiterado de las obligaciones de la otra reflejadas en el presente contrato, podrá 
proceder a su resolución de manera anticipada, la cual deberá notificarse de manera 
fehaciente a la otra parte con una antelación mínima de QUINCE DÍAS (15) naturales y 
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sin que ello conlleve indemnización de ningún tipo, más allá del pago por la Mutualidad 
de los servicios realizados y pendientes de facturación. 

Segunda.- Servicios a prestar. 

El proveedor se obliga a prestar a los mutualistas de la Mutualidad los siguientes 
servicios y por los precios especificados: 

Tercera.- Facturación de los servicios. Plazo para el pago. 

En los cinco primeros días de cada mes, el Proveedor presentará a la Mutualidad su 
factura por los servicios prestados en el mes anterior, haciendo expresa mención al mes 
al que corresponden los servicios. Si la factura es correcta, la Mutualidad realizará el 
pago antes de finalizar el mes siguiente a aquel al que correspondan los servicios. 

Cuarta.- Protección de datos de carácter personal.  
 

La Mutualidad actúa a los efectos de la presente estipulación como el “CEDENTE”, y el 
Proveedor actúa como el “CESIONARIO”. 

Ambas partes, reconociéndose mutuamente capacidad legal suficiente para obligarse 
mediante esta estipulación, y manifestando tener vigentes sus poderes y ser suficientes 
para obligar a sus representadas, 

MANIFIESTAN 

Que ambas partes se encuentran vinculadas por una relación contractual de carácter 
mercantil para la prestación del servicio de asistencia sanitaria a los mutualistas, de 
acuerdo con el contrato principal de servicios formalizado entre las partes (en adelante 
el SERVICIO). 

Que, como consecuencia de dicha relación contractual y para la correcta ejecución de 
la misma, resulta preciso que el CEDENTE comunique los datos de carácter personal 
obtenidos de los interesados/mutualistas al CESIONARIO.  

Que, en consecuencia y dando pleno cumplimiento a lo establecido en la normativa 
nacional y comunitaria que resulta de aplicación, las Partes desean recoger en esta 
estipulación las condiciones del tratamiento de los datos por ambas partes, en calidad 
de Responsables del Tratamiento. 

Que, sin perjuicio de lo anterior, las Partes desean cumplir con la normativa de 
protección de datos, y a tal efecto, de forma libre y espontánea voluntad suscriben las 
siguientes,  

CLÁUSULAS 

OBJETO DE LA CESION: COMUNICACIÓN DE LOS DATOS PERSONALES 

El CEDENTE precisa la comunicación de los datos personales al CESIONARIO para el 
cumplimiento de la siguiente finalidad: prestación del servicio de asistencia sanitaria a 
los mutualistas, de acuerdo con el contrato principal de servicios entre las partes. 

En consecuencia, el CEDENTE comunicará al CESIONARIO la información 
identificativa de los mutualistas que recibirán dicha asistencia, recabando el 
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CESIONARIO, posteriormente, el restante de la información necesaria e incluyéndola 
en el historial clínico del interesado. 

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES  

Por parte del CEDENTE   

El CEDENTE garantiza, a efectos del presente contrato, que el tratamiento de los datos 
personales de los interesados afectados por la presente cesión resulta conforme a la 
normativa de protección de datos 

En base a lo anterior, el CEDENTE garantiza que ha cumplido con sus obligaciones de 
tratar los datos conforme a los principios de tratamiento establecidos en la normativa en 
el artículo 5 del RGPD y, en consecuencia, el CEDENTE cuenta con una base de 
legitimación adecuada e informada para efectuar la comunicación de los datos de los 
interesados al CESIONARIO. 

Por parte del CESIONARIO 

El CESIONARIO garantiza, a efectos del presente contrato, que el tratamiento de los 
datos personales recibidos por parte del CEDENTE de los diferentes interesados 
afectados por el presente contrato de cesión de datos, resulta conforme a la normativa 
de protección de datos y que cumple con todas las obligaciones establecidas por el 
Reglamento General de Protección de Datos personales 679/2016 (UE) y con la Ley 
Orgánica de Protección de Datos Personales y Garantía de los Derechos digitales 
3/2018, en lo relativo a información a los interesados de acuerdo al artículo 14 del 
RGPD, medidas técnicas y organizativas de acuerdo al artículo 32 RGPD, así como con 
el resto de obligaciones establecidas en la normativa. 

Así mismo, el CESIONARIO se compromete a comunicar toda aquella información 
recabada de los mutualistas, en relación con la prestación de la asistencia sanitaria, que 
sea necesaria para la ejecución del contrato principal de prestación de servicios.  

CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCIÓN DE DATOS 

Las Partes se obligan a guardar absoluta confidencialidad sobre la información y 
documentación que se faciliten o tengan acceso durante la prestación del Servicio, a no 
revelar, ni utilizar directa o indirectamente la información derivada de la presente 
relación contractual. 

Ambas partes informan que los datos personales de los firmantes del presente contrato 
pueden ser incluidos en sus respectivos tratamientos para satisfacer la finalidad de 
gestión y mantenimiento de la relación contractual conservándose durante no más 
tiempo del necesario para cumplir con la misma. En cualquier momento, podrán ejercitar 
sus derechos de acceso, rectificación, cancelación, supresión, limitación, portabilidad y 
derecho a no ser objeto de decisiones automatizadas, así como aquellos reconocidos 
por la normativa que resulte de aplicación, acompañando de una fotocopia del DNI o 
cualquier otro documento identificativo equivalente, a la dirección arriba indicada. 

DEBER DE DILIGENCIA 

El CESIONARIO se compromete a facilitar al CEDENTE, toda aquella información que 
resulte necesaria para demostrar el cumplimiento de sus obligaciones, si esta fuera 
requerida, con el objetivo de garantizar la seguridad de la información objeto de la cesión 
y el cumplimiento de la normativa de protección de datos. 
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Las personas que desempeñan funciones profesionales para el CESIONARIO deben 
ser conscientes de la importancia de la información facilitada por el CEDENTE, tratar la 
misma de forma segura y estar formados y cualificados en todas y cada una de las fases 
de proceso de tratamiento de la información. 

INDEMNIDAD 

A los efectos del presente contrato, el CESIONARIO se obliga a mantener indemne al 
CEDENTE, frente a cualquier daño y perjuicio, de cualquier naturaleza, que pudiera 
sufrir por el incumplimiento de sus obligaciones en materia de protección de datos, así 
como por las cometidas por parte de sus empleados o colaboradores y/o de sus 
subcontratistas. 

LEGISLACIÓN Y JURISDICCIÓN 

El presente contrato contempla las exigencias de la legislación española y europea 
vigente en materia de protección de datos personales, particularmente por lo establecido 
en el Reglamento General de Protección de Datos 679/2016 (UE) y Ley Orgánica 3/2018 
de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y Garantía de los Derechos 
Digitales. 

Quinta.- Externalización de funciones por entidades aseguradoras. 

Las Partes declaran conocer que la actividad objeto de este contrato constituye una 
externalización de las actividades de la Mutualidad, a efectos de lo dispuesto en la 
normativa aseguradora y en especial en los artículos 49 de la Directiva 2009/138/CE,   
271 del Reglamento Delegado 35/2015, de 10 de octubre de 2014, de la Comisión, y 67 
de la Ley 20/2015, de 14 de julio, de Ordenación, Supervisión y Solvencia de las 
entidades aseguradoras y reaseguradoras, que declaran conocer y respetar. 

Por ello el Proveedor, de acuerdo con la citada normativa: 

a) Declara poder desarrollar las actividades arrendadas de modo satisfactorio, que 
dispone de los recursos financieros necesarios para desempeñarlas de forma 
correcta y fiable, que posee la capacidad y cualquier autorización exigida por la 
normativa para ello y que todo el personal que vaya a dedicarse a desempeñar 
las actividades externalizadas cuenta con cualificaciones suficientes y es fiable. 

 
b) Declara no existir ningún conflicto de intereses explícito o potencial, en los 

términos definidos en la legislación vigente, que ponga en peligro la satisfacción 
de las necesidades del Proveedor.   

 
c) Queda sujeto a las mismas disposiciones en materia de seguridad y 

confidencialidad de la información relativa a la Mutualidad o a sus tomadores o 
beneficiarios de seguros, que las que se apliquen a la empresa de seguros. 

 
d) Queda sujeto a todas las disposiciones legales y reglamentarias y directrices 

vigentes, así como a las políticas aprobadas por la Mutualidad, y a cooperar con 
la Dirección General de Seguros y Fondos de Pensiones (DGSFP) en relación 
con la actividad externalizada. 

 
e) Queda obligado a comunicar a la Mutualidad cualquier hecho que pueda incidir 

de manera significativa en su capacidad para desempeñar las actividades 
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externalizadas con eficacia y de conformidad con las disposiciones legales y 
reglamentarias vigentes.  

 
f) Queda obligado a respetar el período de preaviso para la cancelación del 

contrato contemplado en éste, que permita a la Mutualidad encontrar una 
solución alternativa. 

 
g) Queda obligado a continuar con su servicio a los asegurados lesionados, sin 

merma alguna de su calidad, hasta la finalización del tratamiento, aun cuando la 
Mutualidad haya ejercido su derecho a comunicarle la no renovación del 
contrato.   

 
h) Reconoce el derecho de la Mutualidad a ser informada sobre las actividades 

externalizadas y su ejecución por parte del Proveedor, así como el derecho de 
aquélla a emitir directrices generales e instrucciones individuales destinadas al 
Proveedor sobre aquello que deba tener en cuenta al desempeñar las 
actividades externalizadas.  

 
i) Declara conocer que la Mutualidad, su auditor externo y la DGSFP tendrán 

acceso efectivo a toda la información relativa a las actividades externalizadas, 
incluida la posibilidad de realizar inspecciones in situ en los locales del 
Proveedor, así como que, cuando proceda y sea necesario a efectos de 
supervisión, la DGSFP podrá formular preguntas directamente al Proveedor, a 
las que este deberá responder. 

 
j) Declara conocer que no podrá subcontratar las actividades externalizadas, salvo 

previa autorización de la Mutualidad, y que, en caso de ser autorizada, las 
obligaciones y responsabilidades del Proveedor con la Mutualidad no se verán 
afectadas.  

 
k) Declara contar con planes de emergencia adecuados para enfrentarse a 

situaciones de urgencia o interrupciones de la actividad y que pone a prueba 
periódicamente sus sistemas de seguridad. 

 
l) Declara conocer que la Mutualidad está obligada a comunicar a la DGSFP el 

presente contrato, así como cualquier posterior cambio significativo en el alcance 
de las actividades externalizadas, pudiendo dicho Supervisor oponerse al mismo 
en el plazo de un mes desde la recepción de la comunicación. 

Sexta.- Fuero. 

Para cualquier diferencia o litigio que pudiera surgir con motivo u ocasión del presente 
contrato, las partes, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles, 
se someten expresamente a la jurisdicción y competencia de los Juzgados de Madrid. 

Y en prueba de conformidad con lo anteriormente señalado, ambas partes firman el 
presente documento por duplicado y a un solo efecto, en el lugar y fecha reseñado en 
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su encabezamiento. 

 

 

 

Mutualidad        Proveedor 
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ANEXO 2B MODELO CONTRATO PROVEEDOR NO SANITARIO 

 

 

En Madrid, a ……………. de 2023 

REUNIDOS 

DE UNA PARTE: 
 

D. José Elías Gallegos Díaz de Villegas, mayor de edad, con domicilio a estos efectos 
en calle José Echegaray 8, 28232 Las Rozas (Madrid), con NIF 51341600-B. 

Y DE OTRA: 

D. ……………………………., mayor de edad, con domicilio a estos efectos en C/ 
………………………… de , con NIF……………………... 

 

INTERVIENEN 

D. José Elías Gallegos Díaz de Villegas en su condición de Director General de la 
Mutualidad de Previsión Social de Futbolistas Españoles, con CIF V85599645, en 
adelante la Mutualidad. 

D. …………………………. en nombre y representación de la mercantil…………………, 
con CIF ……………./en su propio nombre y representación, en adelante el Proveedor. 

Ambos se reconocen la mutua capacidad legal necesaria para otorgar el presente 
contrato mercantil de arrendamiento de servicios, de acuerdo con las siguientes: 

ESTIPULACIONES 

Primera.- Objeto del contrato. Duración contractual. Resolución anticipada. 
Fuerza Mayor. 

La Mutualidad contrata los servicios profesionales del Proveedor en su calidad de 
…………………………... 

El presente contrato se celebra con una duración inicial pactada de un año desde el día 
de su fecha, y se entenderá automáticamente prorrogado por periodos iguales de un 
año desde su vencimiento si cualquiera de las partes no comunica a la otra con una 
antelación mínima de TREINTA DIAS (30) naturales y de manera fehaciente su voluntad 
de no renovarlo. 

No obstante lo anterior, cualquiera de las partes, ante el incumplimiento grave o 
reiterado de las obligaciones de la otra reflejadas en el presente contrato, podrá 
proceder a su resolución de manera anticipada, la cual deberá notificarse de manera 
fehaciente a la otra parte con una antelación mínima de QUINCE DÍAS (15) naturales y 
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sin que ello conlleve indemnización de ningún tipo, más allá del pago por la Mutualidad 
de los servicios realizados y pendientes de facturación. 

Segunda.- Servicios a prestar. 

El proveedor se obliga a prestar a los mutualistas de la Mutualidad los siguientes 
servicios y por los precios especificados: 

Tercera.- Facturación de los servicios. Plazo para el pago. 

En los cinco primeros días de cada mes, el Proveedor presentará a la Mutualidad su 
factura por los servicios prestados en el mes anterior, haciendo expresa mención al mes 
al que corresponden los servicios. Si la factura es correcta, la Mutualidad realizará el 
pago antes de finalizar el mes siguiente a aquel al que correspondan los servicios. 

Cuarta.- Protección de datos de carácter personal.  
 

La Mutualidad actúa a los efectos de la presente estipulación como el “CEDENTE”, y el 
Proveedor actúa como el “CESIONARIO”. 

Ambas partes, reconociéndose mutuamente capacidad legal suficiente para obligarse 
mediante esta estipulación, y manifestando tener vigentes sus poderes y ser suficientes 
para obligar a sus representadas, 

MANIFIESTAN 

Que ambas partes se encuentran vinculadas por una relación contractual de carácter 
mercantil para la prestación del servicio de asistencia sanitaria a los mutualistas, de 
acuerdo con el contrato principal de servicios formalizado entre las partes (en adelante 
el SERVICIO). 

Que, como consecuencia de dicha relación contractual y para la correcta ejecución de 
la misma, resulta preciso que el CEDENTE comunique los datos de carácter personal 
obtenidos de los interesados/mutualistas al CESIONARIO.  

Que, en consecuencia y dando pleno cumplimiento a lo establecido en la normativa 
nacional y comunitaria que resulta de aplicación, las Partes desean recoger en esta 
estipulación las condiciones del tratamiento de los datos por ambas partes, en calidad 
de Responsables del Tratamiento. 

Que, sin perjuicio de lo anterior, las Partes desean cumplir con la normativa de 
protección de datos, y a tal efecto, de forma libre y espontánea voluntad suscriben las 
siguientes,  

CLÁUSULAS 

OBJETO DE LA CESION: COMUNICACIÓN DE LOS DATOS PERSONALES 

El CEDENTE precisa la comunicación de los datos personales al CESIONARIO para el 
cumplimiento de la siguiente finalidad: prestación del servicio de asistencia sanitaria a 
los mutualistas, de acuerdo con el contrato principal de servicios entre las partes. 

En consecuencia, el CEDENTE comunicará al CESIONARIO la información 
identificativa de los mutualistas que recibirán dicha asistencia, recabando el 
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CESIONARIO, posteriormente, el restante de la información necesaria e incluyéndola 
en el historial clínico del interesado. 

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES  

Por parte del CEDENTE   

El CEDENTE garantiza, a efectos del presente contrato, que el tratamiento de los datos 
personales de los interesados afectados por la presente cesión resulta conforme a la 
normativa de protección de datos 

En base a lo anterior, el CEDENTE garantiza que ha cumplido con sus obligaciones de 
tratar los datos conforme a los principios de tratamiento establecidos en la normativa en 
el artículo 5 del RGPD y, en consecuencia, el CEDENTE cuenta con una base de 
legitimación adecuada e informada para efectuar la comunicación de los datos de los 
interesados al CESIONARIO. 

Por parte del CESIONARIO 

El CESIONARIO garantiza, a efectos del presente contrato, que el tratamiento de los 
datos personales recibidos por parte del CEDENTE de los diferentes interesados 
afectados por el presente contrato de cesión de datos, resulta conforme a la normativa 
de protección de datos y que cumple con todas las obligaciones establecidas por el 
Reglamento General de Protección de Datos personales 679/2016 (UE) y con la Ley 
Orgánica de Protección de Datos Personales y Garantía de los Derechos digitales 
3/2018, en lo relativo a información a los interesados de acuerdo al artículo 14 del 
RGPD, medidas técnicas y organizativas de acuerdo al artículo 32 RGPD, así como con 
el resto de obligaciones establecidas en la normativa. 

Así mismo, el CESIONARIO se compromete a comunicar toda aquella información 
recabada de los mutualistas, en relación con la prestación de la asistencia sanitaria, que 
sea necesaria para la ejecución del contrato principal de prestación de servicios.  

CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCIÓN DE DATOS 

Las Partes se obligan a guardar absoluta confidencialidad sobre la información y 
documentación que se faciliten o tengan acceso durante la prestación del Servicio, a no 
revelar, ni utilizar directa o indirectamente la información derivada de la presente 
relación contractual. 

Ambas partes informan que los datos personales de los firmantes del presente contrato 
pueden ser incluidos en sus respectivos tratamientos para satisfacer la finalidad de 
gestión y mantenimiento de la relación contractual conservándose durante no más 
tiempo del necesario para cumplir con la misma. En cualquier momento, podrán ejercitar 
sus derechos de acceso, rectificación, cancelación, supresión, limitación, portabilidad y 
derecho a no ser objeto de decisiones automatizadas, así como aquellos reconocidos 
por la normativa que resulte de aplicación, acompañando de una fotocopia del DNI o 
cualquier otro documento identificativo equivalente, a la dirección arriba indicada. 

DEBER DE DILIGENCIA 

El CESIONARIO se compromete a facilitar al CEDENTE, toda aquella información que 
resulte necesaria para demostrar el cumplimiento de sus obligaciones, si esta fuera 
requerida, con el objetivo de garantizar la seguridad de la información objeto de la cesión 
y el cumplimiento de la normativa de protección de datos. 
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Las personas que desempeñan funciones profesionales para el CESIONARIO deben 
ser conscientes de la importancia de la información facilitada por el CEDENTE, tratar la 
misma de forma segura y estar formados y cualificados en todas y cada una de las fases 
de proceso de tratamiento de la información. 

INDEMNIDAD 

A los efectos del presente contrato, el CESIONARIO se obliga a mantener indemne al 
CEDENTE, frente a cualquier daño y perjuicio, de cualquier naturaleza, que pudiera 
sufrir por el incumplimiento de sus obligaciones en materia de protección de datos, así 
como por las cometidas por parte de sus empleados o colaboradores y/o de sus 
subcontratistas. 

LEGISLACIÓN Y JURISDICCIÓN 

El presente contrato contempla las exigencias de la legislación española y europea 
vigente en materia de protección de datos personales, particularmente por lo establecido 
en el Reglamento General de Protección de Datos 679/2016 (UE) y Ley Orgánica 3/2018 
de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y Garantía de los Derechos 
Digitales. 

Quinta.- Externalización de funciones por entidades aseguradoras. 

Las Partes declaran conocer que la actividad objeto de este contrato constituye una 
externalización de las actividades de la Mutualidad, a efectos de lo dispuesto en la 
normativa aseguradora y en especial en los artículos 49 de la Directiva 2009/138/CE,   
271 del Reglamento Delegado 35/2015, de 10 de octubre de 2014, de la Comisión, y 67 
de la Ley 20/2015, de 14 de julio, de Ordenación, Supervisión y Solvencia de las 
entidades aseguradoras y reaseguradoras, que declaran conocer y respetar. 

Por ello el Proveedor, de acuerdo con la citada normativa: 

a) Declara poder desarrollar las actividades arrendadas de modo satisfactorio, que 
dispone de los recursos financieros necesarios para desempeñarlas de forma 
correcta y fiable, que posee la capacidad y cualquier autorización exigida por la 
normativa para ello y que todo el personal que vaya a dedicarse a desempeñar 
las actividades externalizadas cuenta con cualificaciones suficientes y es fiable. 

 
b) Declara no existir ningún conflicto de intereses explícito o potencial, en los 

términos definidos en la legislación vigente, que ponga en peligro la satisfacción 
de las necesidades del Proveedor.   

 
c) Queda sujeto a las mismas disposiciones en materia de seguridad y 

confidencialidad de la información relativa a la Mutualidad o a sus tomadores o 
beneficiarios de seguros, que las que se apliquen a la empresa de seguros. 

 
d) Queda sujeto a todas las disposiciones legales y reglamentarias y directrices 

vigentes, así como a las políticas aprobadas por la Mutualidad, y a cooperar con 
la Dirección General de Seguros y Fondos de Pensiones (DGSFP) en relación 
con la actividad externalizada. 

 
e) Queda obligado a comunicar a la Mutualidad cualquier hecho que pueda incidir 

de manera significativa en su capacidad para desempeñar las actividades 
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externalizadas con eficacia y de conformidad con las disposiciones legales y 
reglamentarias vigentes.  

 
f) Queda obligado a respetar el período de preaviso para la cancelación del 

contrato contemplado en éste, que permita a la Mutualidad encontrar una 
solución alternativa. 

 
g) Queda obligado a continuar con su servicio a los asegurados lesionados, sin 

merma alguna de su calidad, hasta la finalización del tratamiento, aun cuando la 
Mutualidad haya ejercido su derecho a comunicarle la no renovación del 
contrato.   

 
h) Reconoce el derecho de la Mutualidad a ser informada sobre las actividades 

externalizadas y su ejecución por parte del Proveedor, así como el derecho de 
aquélla a emitir directrices generales e instrucciones individuales destinadas al 
Proveedor sobre aquello que deba tener en cuenta al desempeñar las 
actividades externalizadas.  

 
i) Declara conocer que la Mutualidad, su auditor externo y la DGSFP tendrán 

acceso efectivo a toda la información relativa a las actividades externalizadas, 
incluida la posibilidad de realizar inspecciones in situ en los locales del 
Proveedor, así como que, cuando proceda y sea necesario a efectos de 
supervisión, la DGSFP podrá formular preguntas directamente al Proveedor, a 
las que este deberá responder. 

 
j) Declara conocer que no podrá subcontratar las actividades externalizadas, salvo 

previa autorización de la Mutualidad, y que, en caso de ser autorizada, las 
obligaciones y responsabilidades del Proveedor con la Mutualidad no se verán 
afectadas.  

 
k) Declara contar con planes de emergencia adecuados para enfrentarse a 

situaciones de urgencia o interrupciones de la actividad y que pone a prueba 
periódicamente sus sistemas de seguridad. 

 
l) Declara conocer que la Mutualidad está obligada a comunicar a la DGSFP el 

presente contrato, así como cualquier posterior cambio significativo en el alcance 
de las actividades externalizadas, pudiendo dicho Supervisor oponerse al mismo 
en el plazo de un mes desde la recepción de la comunicación. 

Sexta.- Fuero. 

Para cualquier diferencia o litigio que pudiera surgir con motivo u ocasión del presente 
contrato, las partes, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles, 
se someten expresamente a la jurisdicción y competencia de los Juzgados de Madrid. 

Y en prueba de conformidad con lo anteriormente señalado, ambas partes firman el 
presente documento por duplicado y a un solo efecto, en el lugar y fecha reseñado en 
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su encabezamiento. 

 

 

 

Mutualidad        Proveedor 

 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 3 Modelos de solicitud de reembolso 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

ANEXO 4 ESTADO DE MOVIMIENTOS DE CAJA 

 

 

 

FECHA 30/09/2020

1.- SALDO INICIAL A 01/09/2020 815,43         

2.- MOVIMIENTOS DE CAJA -202,32         
+ INGRESOS CAJA -                

- COMPRAS - GASTOS CAJA 202,32-         

AGUA -104,21
LIMPIEZA -13,22
BUROFAX -30,52
MATERIAL OFICINA -54,37

SALDO FINAL A 30/09/2020 613,11           

ARQUEO DE CAJA - SEPTIEMBRE 2020


